REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE

FREGUESIA DE VISEU

APROVADO EM ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE
30/06/2026
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O presente Regimento tem por objeto disciplinar o funcionamento da Assembleia de Freguesia, direitos, deveres e
competéncias dos seus membros, bem como a constituigdo de comissdes e grupos de trabalho, nos termos do regime
juridico das autarquias locais, aprovado pela Lei n.2 75/2013 de 12 de setembro, que alterou a Lei n.2 169/99 de 18 de
setembro, vigorando com as alteracdes da Lei n.2 50/2018 de 16 de agosto e demais legislagdo em vigor.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
Natureza, constitui¢do e composicdo
1. A Assembleia de Freguesia de Viseu é o 6rgao deliberativo da Freguesia.
2. A Assembleia de Freguesia € eleita por sufragio universal, direto e secreto dos cidaddos eleitores
inscritos no recenseamento eleitoral, segundo o sistema de representacdo proporcional.
3. Nos termos da legislacdo em vigor, a Assembleia de Freguesia de Viseu é composta por dezanove
membros.

Artigo 2.2
Ambito e finalidade do mandato

1. As atividades dos membros da Assembleia de Freguesia exercem-se no cumprimento da
Constituicdo da Republica Portuguesa e no respeito pela legalidade democratica.

2. As deliberagbes da Assembleia de Freguesia de Viseu devem assegurar a salvaguarda dos
interesses préprios da populagdo, em articulagdo com o Municipio, e a prossecu¢do das demais
atribuicdes da Freguesia, designadamente, nos seguintes dominios:

a) Equipamento rural e urbano;
b) Abastecimento publico;
¢) Educacdo;
d)} Cultura, tempos livres e desporto;
e) Cuidados primarios de saude;
f} Acdo social;
g) Protegao civil;
h) Ambiente e salubridade;
i) Desenvolvimento;
j) Ordenamento urbano e rural;
k) Protecdo da comunidade;
I} Planeamento, gestdo e realizagdo de investimentos, nos casos e nos termos previstos na
lei.
3. S3o ainda atribuicdes da Freguesia, a prosseguir pela Assembleia de Freguesia, as que resultam da
legislagdo que disciplina especialmente a organizagdo administrativa da cidade de Viseu.

Artigo 3.2
Principios gerais da atividade administrativa

A Assembleia de Freguesia de Viseu rege-se pelos principios gerais da atividade administrativa,
nomeadamente:
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a) Pelo principio da prossecug¢do do interesse publico e da protegdo dos direitos e interesses dos
cidaddos;
b} Pelos principios da igualdade e da proporcionalidade;
c) Pelos principios da justica e da imparcialidade;
d) Pelo principio da boa-fé;
e) Pelo principio da colaboracdo da Administragdo com os particulares;
f) Pelo principio da participacao;
g) Pelo principio da decisdo;
h} Pelo principio da desburocratiza¢do e da eficiéncia.
Artigo 4.2
Principio da independéncia
A Assembleia de Freguesia de Viseu é um 6rgdo independente e as suas deliberagdes sé podem ser
suspensas, modificadas, revogadas ou anuladas nos termos da lei.

Artigo 5.2
Principio da especialidade

A Assembleia de Freguesia de Viseu s6 pode deliberar no quadro da prossecugao das atribuicdes da
Freguesia de Viseu e no dmbito do exercicio das suas competéncias, nos termos da Lei.

CAPITULO N
INSTALAGCAO E PRIMEIRA REUNIAO
Secc¢do |
Instalagdo

Artigo 6.2
Convocagdo para o ato de instalagdao dos 6rgaos

1. Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante proceder a convocacio dos eleitos
para o ato de instalagdo do drgdo.

2. A convocacgdo é feita nos cinco dias subsequentes ao do apuramento definitivo dos resultados
eleitorais, por meio de edital e por carta com aviso de rece¢do ou por protocolo, e tendo em
consideragdo o disposto no n.2 1 do artigo seguinte.

3. Na falta de convocagdo no prazo do nimero anterior, cabe ao cidaddo melhor posicionado na lista
vencedora das eleigdes para Assembleia de Freguesia efetuar a convoca¢do em causa nos 5 (cinco)
dias imediatamente seguintes ao esgotamento do prazo referido.

4. Nos casos de instalagdo apds eleigdes intercalares, a competéncia referida no n.2 1 é exercida pelo
Presidente da comissdo administrativa cessante.



Artigo 7.2
Instalagdo

1. O Presidente da Assembleia de Freguesia cessante ou o Presidente da comissdo administrativa
cessante, conforme o caso, ou, ha falta ou impedimento daqueles, de entre os presentes, o cidadao
melhor posicionado na lista vencedora, procede a instalagdo da nova Assembleia até ao 20.2 dia
posterior ao apuramento definitivo dos resultados eleitorais.

2. Quem proceder a instalagdo verifica a identidade e a legitimidade dos eleitos e designa, de entre
os presentes, quem redige o documento comprovativo do ato, que é assinado, pelo menos, por
guem procedeu a instalagdo e por quem o redigiu.

3. A Assembleia de Freguesia fica legalmente instalada depois de verificada a legitimidade e
identidade dos eleitos.

4. A verifica¢do da identidade e legitimidade dos eleitos que, justificadamente, hajam faltado ac ato
de instalac3o é feita na primeira reunido do 6rgdo a que comparecam pelo respetivo Presidente.

Secgao ll
Primeira Reunido

Artigo 8.2
Presidéncia da primeira reunido
Até que seja eleito o Presidente da Assembleia, compete ao cidaddo que tiver encabegado a lista mais

votada ou, na sua falta, ao cidad3o sucessivamente melhor posicionado nessa mesma lista presidir a
primeira reunido de funcionamento da Assembleia de Freguesia que se efetua

imediatamente a seguir ao ato de instalac¢do, para efeitos de eleigdo, por escrutinio secreto, dos vogais da
Junta de Freguesia, bem como do Presidente e secretdrios da Mesa da Assembleia de Freguesia.

Artigo 9.2
Eleicdo dos vogais da Junta

1. O cidad3o que tiver encabecado a lista mais votada assume a qualidade de Presidente da Junta de
Freguesia para efeitos da apresentacdo da lista de vogais da Junta, sendo imediatamente
substituido como membro da Assembleia, nos termos gerais.

2. Os vogais s3o eleitos pela Assembleia, de entre os seus membros, por escrutinio secreto, mediante
proposta do Presidente da Junta, por meio de lista completa por si submetida a Assembleia.

1. A substituicdo dos membros da Assembleia que irdo integrar a Junta segue-se imediatamente a
eleicdo dos vogais desta, procedendo-se depois a verificagdo da identidade e legitimidade dos
substitutos e a eleicdo da Mesa.

Artigo 10.2

Eleicdo da Mesa

1. A Mesa é eleita pela Assembleia de entre os seus membros, por escrutinio secreto, por meio de
listas nominativas nas quais constam os cargos a desempenhar pelos respetivos candidatos.
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A mesa é constituida pelo Presidente, 12 Secretario e 22 Secretario.
A Mesa é eleita pelo periodo do mandato.

Verificando-se empate na votacio para a Mesa, procede-se a nova eleicdo, obrigatoriamente
uninominal.

Se o empate persistir nesta Gltima, é declarado eleito para as fungdes em causa o cidaddo que, de
entre os membros empatados, se encontrava melhor posicionado nas listas que os concorrentes
integraram na eleigdo para a Assembleia de Freguesia, preferindo sucessivamente a mais votada.

CAPITULO Il

ESTATUTO DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Secgdo |
Mandato

Artigo 11.2
Duracdo do mandato

O mandato dos membros da Assembleia é de quatro anos e inicia-se apos o ato de instalagdo.
Os membros da Assembleia cessam as suas fungGes quando legalmente substituidos.

Artigo 12.2
Suspensdo automadtica dos vogais da Junta de Freguesia
O mandato dos membros da Assembleia eleitos para o exercicio de fungbes como vogais da Junta
de Freguesia determina a suspensdo automatica do respetivo mandato na Assembleia.

Os vogais da Junta de Freguesia mantém o direito a retomar o seu mandato na Assembleia de
Freguesia, se deixarem de integrar o 6rgdo executivo.

Artigo 13.2
Suspensido do mandato

Os membros da Assembleia podem solicitar a suspensdo do respetivo mandato.
O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo abrangido, enviado
ao Presidente da Assembleia e apreciado pelo plendrio do 6rgdo na reunido imediata a sua
apresentacgao.
S3do motivos de suspensdo, designadamente:

a. Doenca comprovada;

b. Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c. Afastamento temporario da drea da autarquia por periodo superior a 30 (trinta) dias.
A suspensdo que, por uma sé vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 (trezentos e sessenta e
cinco) dias no decurso do mandato constitui, de pleno direito, rentincia ao mesmo, salvo se no
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primeiro dia util seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade
de retomar fungdes.

A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario da Assembleia pode autorizar a
alteracdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensdo do mandato, até ao limite
estabelecido no nimero anterior.

Enquanto durar a suspensdo, os membros dos érgdos autarquicos sdo substituidos nos termos do
artigo 189,

A convocagdo do membro substituto faz-se nos termos do n.2 4 do artigo 162.

O substituto legal, nos termos do nimero anterior, é convocado condicionalmente pelo Presidente
da Assembleia de Freguesia antes da reunido em que o pedido for apreciado.

A substituicio torna-se efetiva desde que a Assembleia se pronuncie pela aceitagdo do pedido pelo
que, o substituto, depois de identificado, entrara imediatamente em fungdes.

Artigo 14.2
Cessacdo da suspensdo do mandato
A suspensio do mandato cessa quando deixarem de se verificar os pressupostos que
determinarem o seu inicio, desde que seja feita a devida comunica¢do ao Presidente da
Assembleia.
Logo que o membro do Assembleia retome o exercicio do seu mandato, cessa automaticamente,
e na mesma data, o mandato de quem o tenha substituido.

Artigo 15.2
Auséncia inferior a 30 dias

Os membros da Assembleia podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por periodos até 30
(trinta) dias.

A substituicdo obedece ao disposto no artigo 18.2 e opera-se mediante simples comunicagdo por
escrito dirigida ao Presidente da Assembleia, na qual sdo indicados os respetivos inicio e fim.

Artigo16.2

Rentincia ao mandato
Os membros da Assembleia gozam do direito de rendncia ao respetivo mandato a exercer
mediante manifestacdo de vontade apresentada, quer antes quer depois da instalagdo dos 6rgaos
respetivos.
A pretensdo é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a instalagdo da Assembleia
ou ao seu Presidente, consoante o caso.
A substituicio do renunciante processa-se de acordo com o disposto no numero seguinte.
A convocac¢do do membro substituto compete a entidade referida no n.2 2 e tem lugar no periodo
que medeia entre a comunicagdo da rendncia e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo
se a entrega do documento de rentncia coincidir com o ato de instalagdo ou reunido do 6rgdo e
estiver presente o respetivo substituto, situagdo em que, apds a verificagdo da sua identidade e
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legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o substituto a ndo recusar por escrito de
acordocomon.22,

A falta de eleito local ao ato de instalacdo da Assembleia, nio justificada por escrito no prazo de
30 (trinta) dias ou considerada injustificada, equivale a renuncia, de pleno direito.

O disposto no nimero anterior aplica-se igualmente, nos seus exatos termos, a falta de substituto,
devidamente convocado, ao ato de assungdo de funcdes.

A apreciagdo e a decisdo sobre a justificacdo referida nos niumeros anteriores cabem ao préprio
6rgdo e devem ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentacao tempestiva da mesma.

Artigo 17.2
Perda de mandato

Incorrem em perda de mandato os membros da Assembleia que:

a. Sem motivo justificativo, ndo comparegam a 3 (trés) sessdes ou 6 (seis) reunides seguidas
da mesma sessdo ou a 6 (seis) sessdes ou 12 (doze) reunides interpoladas nos mesmos
termos, por referéncia ao artigo 452.

b. Apos a eleigdo, sejam colocados em situagao que os torne inelegiveis ou relativamente aos
quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma situagdo de inelegibilidade ja
existente, e ainda subsistente, mas ndo detetada previamente a eleicao;

c. Apos a eleigdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados a
sufragio eleitoral;

Pratiquem ou sejam individualmente responsaveis pela pratica dos atos previstos na Lei da tutela
administrativa como causa de dissolugdo de 6rgdo autdrquico;

Incorrem, igualmente, em perda de mandato os membros da Assembleia que, no exercicio das
suas fungbes, ou por causa delas, intervenham em procedimento administrativo, ato ou contrato
de direito publico ou privado relativamente ao qual se verifique impedimento legal, visando a
obtencdo de vantagem patrimonial para si ou para outrem.

Constitui ainda causa de perda de mandato a verificagdo, em momento posterior ao da elei¢do, de
pratica, por a¢cdo ou omissdo, em mandato imediatamente anterior, dos factos referidos na alinea
d) don.2 1 e non.2 2 do presente artigo.

As decisbes de perda do mandato sdo da competéncia dos tribunais administrativos de circulo.
As acbes para perda de mandato sdo interpostas pelo Ministério Publico, por qualquer membro da
Assembleia de Freguesia, ou por quem tenha interesse direto em demandar, o qual se exprime
pela utilidade derivada da procedéncia da agao, nos termos da Lei.

Artigo 18.2
Altera¢do da composicdo

Os lugares deixados em aberto na Assembleia, em consequéncia da saida dos membros que vao
constituir a Junta de Freguesia, ou por morte, renuncia, perda de mandato, suspensdo ou outra
razdo sdo preenchidos pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista ou,
tratando-se de coligacdo, pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido
proposto 0 membro que deu origem a vaga.

13



2.

Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do ndmero anterior, se torne impossivel o
preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, 0 mandato é conferido ao
cidaddo imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligagdo.

Esgotada a possibilidade de substitui¢do prevista no nimero anterior e desde que ndo esteja em
efetividade de fun¢des a maioria do nimero legal de membros da Assembleia, o Presidente da
Assembleia comunica o facto ao membro do Governo responsavel pela tutela das autarquias locais,
para que este marque, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, novas elei¢des, nos termos da lei.

Seccdo li

Direitos e deveres dos membros da Assembleia de Freguesia

Artigo 19.2

Direitos dos membros da Assembleia

Constituem direitos dos membros da Assembleia, sem prejuizo de outros direitos previstos na lei, os

seguintes:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)

Tomar lugar na sala do Plenario e usar da palavra nos termos do Regimento;

Participar nos trabalhos e nas respetivas discussdes e votagdes;

Apresentar propostas, mogdes e requerimentos bem como recomendagdes, pareceres, votos de
louvor, de saudagdo, de protesto ou de pesar, a Mesa;

Invocar o Regimento e apresentar reclamagdes, protestos e contraprotestos;

Propor alteragdes ao Regimento;

Requerer a Junta de Freguesia e, através dela, a Cdmara Municipal e a outras entidades publicas
ou privadas, nas sessdes da Assembleia ou fora delas, as informagdes e esclarecimentos, bem
como os documentos necessarios, ao cabal desempenho do seu mandato;

Propor a constituicdo de grupos de trabalho ou de comissdes necessarios ao exercicio das suas
atribuigdes;

Subscrever candidaturas para a Mesa da Assembleia;

Eleger e ser eleito para a Mesa da Assembleia e para a Junta de Freguesia;

Eleger e ser eleito para comissdes e grupos de trabalho;

Ser designado para representar a Assembleia em delegacdes ou érgdos externos;

Requerer a discussdo de quaisquer documentos da Junta de Freguesia, nos termos regimentais;
Recorrer para a Assembleia das deliberagbes da Mesa ou das decises do Presidente;

Exercer os demais direitos conferidos por Lei.

Ter acesso as atas das reunides da Junta;

Receber senhas de presenca, ajudas de custo e subsidio de transporte, nos termos do Estatuto dos
Eleitos Locais e demais legislagdo aplicavel;

Ter cartdo especial de identificacdo;

Beneficiar de prote¢do em caso de acidente no exercicio de fungdes;
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t)
u)

3.

Aceder 3s instala¢des da Junta de Freguesia para atendimento aos eleitores e a um espago no sitio
da Internet da Freguesia para divulgag¢do de iniciativas e do seu trabalho de representacdo;
Solicitar o auxilio de quaisquer autoridades, sempre que o exijam os interesses da Freguesia;
Beneficiar da proteg¢do conferida aos titulares de cargos publicos e a apoio nos processos judiciais
que tenham como causa o exercicio das respetivas fungdes, nos termos da Lei.

Artigo 20.2
Deveres dos membros da Assembleia
Constituem deveres dos membros da Assembleia, em matéria de legalidade e de defesa dos
direitos dos cidaddos:

a. Observar escrupulosamente as normas legais e regulamentares aplicaveis aos atos por si
praticados ou pela Assembleia;

b. Cumprir e fazer cumprir as normas constitucionais e legais relativas a defesa dos interesses
e direitos dos cidaddos no ambito das suas competéncias;

¢. Atuar com justica e imparcialidade;

Constituem deveres dos membros da Assembleia, em matéria de prossecuc¢do do interesse
publico:

a. Salvaguardar e defender os interesses publicos do Estado e da Freguesia;

b. Respeitar o fim publico dos poderes em que se encontram investidos;

c. N&o patrocinar interesses particulares, préprios ou de terceiros, de qualquer natureza, quer
no exercicio das suas funcdes, quer invocando a qualidade de membro da Assembleia de
Freguesia;

d. N3o intervir em procedimento administrativo, nem participar na apresentacao, discussao
ou votagdo de assuntos em que se encontre impedido, nos termos da Lei;

e. N3o celebrar com a Autarquia qualquer contrato, salvo de adesao;

f. N3o usar, para fins de interesse préprio ou de terceiros, informacdes a que tenha acesso
no exercicio das suas funcgoes;

Constituem deveres dos membros da Assembleia, em matéria de funcionamento da mesma:
a. Comparecer as sessdes ordinarias e extraordindrias da Assembleia, das comissdes ou
grupos de trabalho a que pertencem, respeitando os horarios das mesmas;
Desempenhar os cargos e as fungdes para que sejam eleitos ou designados;
Participar nas discussdes e votagdes;
Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

Observar o disposto no Regimento e respeitar a condugdo dos trabalhos pelo Presidente
da Assembleia;

© oo T

f. Justificar por escrito a falta a qualquer sessdo ou reunido, junto do Presidente da
Assembileia;

g. Contribuir, com a sua diligéncia, para a eficacia e o prestigio dos trabalhos da Assembleia
e, em geral, para a observancia da Constitui¢do e das Leis;

h. Entregar documento previsto na linea c) do artigo 192, e no prazo estabelecido nos
nimeros 4 e 5 do artigo 50¢.
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CAPITULO IV

COMPETENCIAS DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 21.2

Competéncias eleitorais e politicas

Compete a Assembleia:

a)
b)
c)

Eleger, por voto secreto, os Vogais da Junta de Freguesia;

Eleger, por voto secreto, o Presidente e os Secretdrios da Mesa;

Votar mogdes de censura a Junta de Freguesia, em avaliagdo da a¢do desenvolvida pela mesma ou

por qualquer dos seus membros, no dmbito do exercicio das respetivas competéncias.

Artigo 22,2

Competéncias de apreciagdo e fiscaliza¢ao

Compete a Assembleia, sob proposta da Junta de Freguesia:

a.

Aprovar as opgdes do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas revisoes;
Apreciar o inventdrio dos bens, direitos e obrigagGes patrimoniais e a respetiva avaliagao,
bem como apreciar e votar os documentos de prestagdo de contas;

Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;
Aprovar as taxas e 0s pre¢os da Freguesia e fixar o respetivo valor;

Autorizar a aquisicdo, alienacdo ou oneragdo de bens imoéveis de valor superior ao limite
fixado para a Junta de Freguesia e definir as respetivas condi¢bes gerais, podendo
determinar o recurso a hasta publica;

Aprovar os regulamentos externos;

Autorizar a celebragdo de contratos de delegacdo de competéncias, de contratos
administrativos e contratos programa entre a Junta de Freguesia e a Cdmara Municipal,
bem como a respetiva resolucdo e, no caso dos contratos de delegacdo de competéncias,
a sua revogacao;

Autorizar a celebracdo de protocolos de delegac¢do de tarefas administrativas entre a Junta
de Freguesia e as organiza¢bes de moradores;

Autorizar a celebracdo de protocolos com instituicGes publicas, particulares e cooperativas
gue desenvolvam a sua atividade na circunscricdo territorial da Freguesia, designadamente
qguando os equipamentos envolvidos sejam propriedade da Freguesia e se salvaguarde a
sua utilizacdo pela comunidade local;

Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades publicas ou
privadas;

Autorizar a Freguesia a constituir associagdes de freguesias de fins especificos;

Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as institui¢des
dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas
legalmente constituidas pelos trabalhadores da freguesia;

. Aprovar o mapa de pessoal dos servicos da Freguesia;
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Aprovar a criagdo e a reorganizacdo dos servigos da Freguesia;

Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Herdldica da Associagdo dos Arquedlogos
Portugueses, a constituicio dos brasées, dos selos e das bandeiras da Freguesia e das suas
localidades e povoagdes e proceder a sua publicagdo no Didrio da Republica;

Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungdes a tempo inteiro ou
a meio tempo do Presidente da Junta de Freguesia;

Autorizar a celebragdo de protocolos de geminagao, amizade, cooperagao ou parceria entre
freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominagdes, quer quanto ao orago da
Freguesia ou a outras caracteristicas de indole cultural, econdmica, histérica ou geografica.

2. Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

a.
b.

Aceitar doacgdes, legados e herangas a beneficio de inventario;

Estabelecer as normas gerais de administragdo do patriménio da Freguesia ou sob sua
jurisdigao;

Deliberar sobre a administra¢do dos recursos hidricos que integram o dominio publico da
freguesia;

Conhecer e tomar posi¢io sobre os relatérios definitivos resultantes de agdes tutelares ou
de auditorias executadas sobre a atividade dos drgaos e servigos da Freguesia;

Apreciar, em cada uma das sessbes ordinarias, uma informagdo escrita do Presidente da
Junta de Freguesia acerca da atividade desta e da situagdo financeira da Freguesia, a qual
deve ser enviada ao Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia com a antecedéncia
de 6 (seis) dias sobre a data e hora de inicio da sessao;

Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposi¢do, o
relatorio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicdo;

Aprovar referendos locais;

Apreciar a recusa da prestagdo de quaisquer informagBes ou recusa da entrega de
documentos por parte da Junta de Freguesia ou de qualquer dos seus membros que
obstem 3 realizacdo de agdes de acompanhamento e fiscaliza¢ao;

Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecugao das atribui¢cdes
da Freguesia;

Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a Freguesia, por sua
iniciativa ou apds solicitagdo da Junta de Freguesia.

3. N3o podem ser alteradas em sessdo da Assembleia as propostas apresentadas pela Junta de
Freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n.2 1, nem os documentos referidos na alinea b) do
mesmo numero, sem prejuizo de esta poder vir a acolher em nova proposta as recomendagdes ou
sugestoOes feitas pela Assembleia de Freguesia.

Artigo 23.2

Competéncias de Funcionamento

Compete a Assembleia:

1. Elaborar e aprovar o seu Regimento;
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a. Deliberar sobre recursos interpostos da marcagdo de faltas injustificadas aos seus
membros;

b. Deliberar sobre a constituicdo de delegagbes, comissGes ou grupos de trabalho para o
estudo de matérias relacionadas com as atribuicbes da Freguesia e sem prejudicar o
funcionamento e a atividade normal da Junta de Freguesia;

c. Solicitar e receber informagdo, através da Mesa e a pedido de qualquer membro, sobre
assuntos de interesse para a Freguesia e sobre a execu¢do de deliberagdes anteriores.

2. No exercicio das respetivas competéncias, a Assembleia é apoiada, sendo caso disso, por
trabalhadores dos servigos da Freguesia designados pela Junta de Freguesia.

CAPiTULO V
ORGANIZACAO
Seccdo |

Mesa da Assembleia

Artigo 24.2

Composicao da Mesa

1. A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, que é o Presidente da Assembleia de
Freguesia, um Primeiro Secretario e um Segundo Secretdrio e é eleita pela Assembleia de entre os
seus membros pelo periodo do mandato.

2. O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo Primeiro Secretério e este pelo
Segundo Secretario.

3. Na falta ou impedimento de um ou dois membros da Mesa, e depois de cumprido o preceituado
no nuimero anterior, o Presidente, efetivo ou em exercicio, designa os membros da Assembleia
necessarios para que a Mesa fique completa.

4. Na auséncia de todos os membros, a Assembleia elege, por voto secreto, uma Mesa ad hoc para
presidir a essa reunido.

5. Os trabalhos necessarios para a eleicdo da Mesa ad hoc sdo dirigidos pelo membro da Assembleia
presente que se encontre melhor colocado na lista mais votada, que preside a elei¢do.

6. Se ndo se encontrar presente nenhum membro eleito pela lista mais votada, as fung¢des referidas
no nUimero anterior serdo exercidas pelo membro melhor colocado na lista que se encontre a
seguir em votagdo recebida.

Artigo 25.2
Destituicdo da Mesa

1. Os membros da Mesa podem ser destituidos, em gualquer altura, por deliberagdo tomada pela
maioria do niimero legal dos membros da Assembleia, por escrutinio secreto.

2. Aprovada a proposta de destituicdo da Mesa é de imediato eleita uma Mesa que fica encarregue
de preparar o processo eleitoral para a eleicdo da nova Mesa
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3. A elei¢do da nova Mesa da Assembleia deve ter lugar na reunido seguinte, a realizar no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

Artigo 26.2

Competéncias da Mesa

1. Compete a Mesa:

2.

h.

Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuigdo;

Deliberar sobre as questdes de interpretagdo e de integragdo de lacunas do Regimento;
Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos membros da Assembleia
e da Junta de Freguesia;

Comunicar a Assembleia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato em que incorra
qualquer dos seus membros;

Dar conhecimento a Assembleia do expediente relativo aos assuntos relevantes;

Proceder a marcacdo e justificacdo de faltas dos membros da Assembleia;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela
Assembleia;

Relatar e dar parecer sobre a verificagdo de poderes dos membros da Assembleia;

Exercer as demais competéncias legais.

O pedido de justificagdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a8 Mesa, no prazo
de (5) cinco dias a contar da data da sess3o ou reuniio em que a falta se tenha verificado, e a
decisdo é notificada ao interessado pessoalmente, por via postal e/ou eletrénica.

Das deliberagdes da Mesa cabe recurso para o plendrio da Assembleia de Freguesia.

Artigo 27.2

Competéncias do Presidente da Assembleia

Compete ao Presidente da Assembleia:

a.

Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos seus
trabalhos;

Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias, nos termos da lei;

Elaborar a ordem do dia das sessbes e proceder 3 sua distribuicdo;

Presidir as reunides, declarar a sua abertura, suspens3o, continuagio e encerramento,
mantendo a disciplina das sessdes;

Assegurar o cumprimento da Lei e a regularidade das deliberagdes;

Suspender e encerrar antecipadamente as sessbes, quando circunstincias excecionais o
justifiquem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da reunido;

Comunicar a Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do substituto legal as sessdes
da Assembleia;

Dar seguimento a todas as iniciativas da Assembleia;

P6r a discussdo e votagao a ata da sessdo anterior;

Aceitar ou rejeitar, apos consulta a Mesa e verificada a sua regularidade regimental, os
requerimentos orais e outros documentos apresentados pelos membros da Assembleia;
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w.

Conceder a palavra e assegurar o bom ritmo da “Ordem de Trabalhos”;
Gerir o tempo do uso da palavra para garantir o bom funcionamento da Assembleia, nos
termos do presente Regimento;

. Por a discuss3o e votacio os documentos e requerimentos admitidos;

Tornar publica a convocagio das sessdes ordindrias e extraordinarias, que devera conter a
data, hora, local e a respetiva “Ordem de Trabalhos”;

Tornar publicas no sitio da internet da Junta, nos editais afixados nos lugares de estilo e,
obrigatoriamente, & porta da sede da Freguesia, os regulamentos e demais delibera¢des
aprovados pela Assembleia;

Dar imediato conhecimento ao Presidente da Junta de Freguesia e, se for caso disso, aos
Presidentes da Cadmara e da Assembleia Municipal, ou outras entidades, dos pedidos de
informacdes e de esclarecimentos que lhe sejam apresentados por qualquer membro da
Assembleia e transmitir imediatamente a resposta obtida, com o devido conhecimento dos
restantes membros da Assembleia;

Promover e apoiar a constituicio de comissdes para o tratamento de problemas especificos
e velar pelo cumprimento das normas de funcionamento e dos prazos estabelecidos;

Dar oportuno conhecimento a Assembleia das informagdes, explicagdes e convites que lhe
forem dirigidos;

Assegurar o cumprimento do Regimento e das deliberagdes da Assembleia;

Convocar, sempre que necessario, os representantes dos partidos politicos com assento na
Assembleia de Freguesia e o Presidente da Junta de Freguesia para proceder a consultas
sobre assuntos de interesse para os trabalhos da Assembleia;

Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da Assembleia e da
Junta de Freguesia, quando em niimero relevante para efeitos legais;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pelo
Regimento ou pela Assembleia;

Exercer as demais competéncias legais e regimentais.

2. O Presidente da Assembleia pode delegar competéncias que lhe forem cometidas nos Secretarios

da Mesa ou, indistintamente, em qualquer membro da Assembleia.

3. Das decisdes do Presidente cabe recurso para a Assembleia.

Artigo 28.2

Competéncias dos Secretarios

Compete aos Secretarios:

a)
b)
c)

d)

Coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungBes e assegurar o expediente da Mesa;
Secretariar as reunides, lavrar e subscrever as respetivas atas;

Proceder 3 conferéncia das presencas nas reunides, assim como verificar em qualquer momento a
existéncia de “quérum” e registar as votagdes;

Ordenar a matéria a submeter a votagao;

Organizar as inscri¢des para o uso da palavra;
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f)

g)
h)

Assinar, em caso de delegacdo do Presidente, a correspondéncia expedida em nome da
Assembleia;

Exercer as competéncias delegadas pelo Presidente;
Servir de escrutinadores nos atos eleitorais realizados pela Assembleia;
Substituir o Presidente, nas suas auséncias e impedimentos.

Secgdo i
Grupos politicos

Artigo 29.2
Grupos politicos
Os membros da Assembleia eleitos por cada partido ou coligacdo de partidos ou grupo de cidad3os
eleitores podem associar-se para efeitos de constituicdo de grupos politicos.
A constituicdo de cada grupo efetua-se mediante comunicacdo dirigida ao Presidente da

Assembleia, assinada pelos membros que o comp&em, indicando a sua designagdo bem como o
respetivo coordenador ou coordenadores.

Cada grupo estabelece a sua organizacdo, devendo qualquer alteragdo na composi¢do ou
coordenagdo do grupo ser comunicada ao Presidente da Assembleia.

Os membros que n3o integrem qualquer grupo comunicam o facto ao Presidente da Assembleia e
exercem o mandato como independentes.

Seccao lil
Conferéncia de Representantes

Artigo 30.2
Natureza e composicio da Conferéncia de Representantes
A Conferéncia de Representantes de grupos politicos é o 6rgdo consultivo do Presidente da
Assembleia, que a ele preside, e é constituido por um representante de cada um dos partidos
politicos, grupos de cidaddos e membros independentes, todos eles de entre os membros da
Assembileia de Freguesia e, ainda, por um representante da Junta de Freguesia.

O representante da Junta de Freguesia pode intervir nos assuntos que ndo se relacionem
exclusivamente com a Assembleia.

Cada partido politico e grupo de cidaddos nomeia um representante efetivo e um suplente, de entre
os membros a Assembleia de Freguesia.

Artigo 31.2
Convocatéria da Conferéncia de Representantes

As reunides sdo convocadas pelo Presidente da Assembleia, por sua iniciativa ou a pedido de
qualquer partido politico ou grupo de cidaddos:

Para a convocacdo pode utilizar-se qualquer meio de comunica¢gdo com uma antecedéncia que, em
condi¢cbes normais, ndo devera ser inferior a 48 (quarenta e oito) horas.
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3. Em casos excecionais e que justifiquem urgéncia, a Conferéncia de Representantes pode reunir
apenas por iniciativa do Presidente.

Artigo 32.2
Competéncia da Conferéncia de Representantes
1. Compete a Conferéncia de Representantes:
a. Pronunciar-se sobre assuntos relacionados com o funcionamento da Assembleia,
nomeadamente os da prépria competéncia do Presidente;
b. Apresentar sugestdes quanto as datas mais convenientes para a realizacdo de reunibes da
Assembleia, assim como relativamente aos assuntos a introduzir no periodo da “Ordem do
Dia”;
c. Consensualizar as grelhas de tempo a utilizar para cada ponto da “Ordem do Dia”, quando
necessario.
2. As conclusdes da Conferéncia de Representantes, quando a natureza dos assuntos tratados o
justifique, podem ser apresentadas a Assembleia para que, sob forma de recomendagdes, sejam
submetidas a votacio.

Seccdo IV
Comissoes ou grupos de trabalho

Artigo 33.2
Comissdes ou grupos de trabalho

1. A Assembleia pode deliberar a constitui¢cdo, de entre os membros da Assembleia de Freguesia, de
comissdes ou grupos de trabalho eventuais, sob proposta do Presidente da Mesa ou de qualquer
partido ou grupo de cidadaos.

2. Compete as comissdes ou grupos de trabalho o estudo dos problemas relacionados com as
atribuicbes da Freguesia, sem interferir, no entanto, no funcionamento e na atividade normal da
Junta de Freguesia.

3. As atividades das comissGes ou grupos de trabalho limitam-se as necessarias para o tratamento
dos assuntos objeto da sua constituicdo e extinguem-se com a apresenta¢do dos respetivos
relatérios, para apreciacdo pela Assembleia de Freguesia, dentro dos prazos que tenham sido
fixados por este 6rgao.

a. Os prazos referidos anteriormente podem ser prorrogados pela Assembleia ou, no intervalo
entre reunides, pelo Presidente desta;

b. A duragdo efetiva dos trabalhos das comissdes ou grupos de trabalho nunca poderd
ultrapassar o termo do mandato da Assembleia de Freguesia.
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Artigo 34.2
Composicdo das comissdes ou grupos de trabalho

O numero de membros de cada comissdo ou grupos de trabalho deve assegurar a
representatividade de todas as forgas politicas representadas na Assembleia e é fixado pela
Assembleia em fungdo da natureza especifica e volume do trabalho a efetuar.

Os grupos politicos, grupos de cidaddos e independentes representados na Assembleia devem,
sempre que possivel, indicar membros efetivos e suplentes, podendo proceder a substitui¢cdo dos
seus membros quanto o entenderem conveniente através de mera comunica¢do a Mesa, mas
sempre de entre os membros da Assembleia de Freguesia.

A impossibilidade de indicar representantes, por parte de qualquer grupo politico ndo deve ser
impeditiva da constituicdo e posterior funcionamento de qualquer comissao ou grupo de trabalho.
Na fixagdo da composicdo comissdes ou grupos de trabalho devem os grupos politicos terem linha
de conta as aptiddes dos membros a propor em fun¢do do objeto de cada comissao.

Se a natureza dos assuntos a abordar exigir um grau de especializagdo acrescida pode a Assembleia
deliberar no sentido de autorizar que as comissdes ou grupos de trabalho solicitem apoio técnico
aos servicos da Junta de Freguesia ou a outras entidades.

Artigo 35.2
Funcionamento das comissdes ou grupos de trabalho

O Presidente da Assembleia é por ineréncia Presidente de todas as comissdes ou grupos de
trabalho que integrar.
Em qualquer caso, ao presidente eleito pela comissdo ou grupo de trabalho, compete:

a. A coordenacdo de todas as atividades;

b. A comunicac¢do ao Presidente da Assembleia do andamento dos trabalhos;

c. O desenvolvimento das a¢Bes exteriores que se tornem necessdrias, no ambito dos

objetivos fixados;
d. Velar pelo cumprimento das regras internas que tenham sido estabelecidas para o seu
funcionamento;

e. Aapresentagdo a Assembleia do relatério final sobre o trabalho efetuado.
Se a realizacdo dos trabalhos acarretar despesas para as quais ndo haja provisdo orgamental, as
comissdes ou grupos de trabalho, mesmo que constituidas, sé podem iniciar as suas atividades
depois de garantida a cobertura das despesas consideradas como absolutamente necessarias.
Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira reunido de cada comissdo ou grupo de
trabalho e empossar os seus membros.
As Comissdes ou Grupos de Trabalho respondem perante a Assembleia sempre que interpelados
sobre o andamento dos seus trabalhos.
Pode ser determinada a prestagio de apoio as Comissdes ou Grupos de Trabalho por funcionarios
da Freguesia, a solicitagdo das mesmas.
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CAPITULO VI

FUNCIONAMENTO
Seccdo |

DisposicOes gerais

Artigo 36.2
Sede, instalagdes e funcionamento

1. A Assembleia de Freguesia de Viseu tem a sua sede no edificio denominado Solar dos Peixotos, na
Rua do Cimo de Vila, em Viseu, e nela decorrem as reunides compreendidas no dmbito do seu
funcionamento, sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes.

2. A Assembleia deve empreender uma politica de descentraliza¢do e proximidade, podendo reunir
fora da sede, mas sempre dentro da area geografica da Freguesia.

3. Os Grupos Politicos podem dispor de espagos para o atendimento a populagdo na sede da
Freguesia, no limite da disponibilidade fisica existente em cada momento.

4. A Assembleia de Freguesia dispbe, sob orientagdo do respetivo Presidente, do apoio de
funcionarios da Freguesia afetos a essa fungao.

5. AAssembleia de Freguesia dispde igualmente de equipamentos necessarios ao seu funcionamento
e representacgdo, a disponibilizar pela Junta de Freguesia.

Artigo 37.2
Lugar na sala de reunides

1. Os membros da Assembleia tomam lugar na sala pela forma acordada entre o Presidente e os
representantes dos grupos politicos, de forma a assegurar a continuidade de assentos de cada
grupo.

2. Na falta de acordo, a Assembleia delibera sobre esta matéria.

3. Na sala de reunides ha lugares reservados para os membros da Junta de Freguesia.

Artigo 38.2

Lugar para a assisténcia e funcionarios
As salas de reunibes devem assegurar lugares proprios e adequados a presenga do publico e dos
funcionarios de apoio a Assembleia e a Junta de Freguesia.

Artigo 39.2
Qudérum

1. A Assembleia s6 pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do niimero legal dos
seus membros.

2. O quérum da Assembleia pode ser verificado em qualquer momento da reunido, por iniciativa do
Presidente ou Secretérios da Mesa ou ainda a requerimento de qualquer dos seus membros.
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Quando o 6rgdo nado possa reunir por falta de quérum, o Presidente considera a reunido cancelada
e designa outro dia para nova sessdo ou reunido, que tem a mesma natureza da anterior, a
convocar nos termos previstos na presente lei.

Das sessdes ou reunides canceladas por falta de quérum é elaborada ata, na qual se registam as

presencas e auséncias dos respetivos membros da Assembleia, dando estas Gltimas lugar a
marcacdo de faltas.

Artigo 40.2

Publicidade
As sessdes e reunides da Assembleia sdo publicas, ndo podendo ser vedada a entrada a qualquer
cidaddo que a elas pretenda assistir.
As sessdes e reunides da Assembleia deve ser dada publicidade, com indicago dos dias, horas e
locais da sua realizagdo, de forma a promover o conhecimento dos interessados com uma
antecedéncia de, pelo menos, 5 (cinco) dias Uteis sobre a data das mesmas.
A nenhum cidaddo é permitido intrometer-se nas discussdes, aplaudir ou reprovar as opinides
emitidas, as votacdes feitas ou as deliberagdes tomadas, sé podendo ter lugar a intervengdo do
publico nos termos previstos no presente Regimento e na lei.
Em caso de perturbacdo do normal andamento dos trabalhos, o Presidente da Assembleia deve
advertir o cidaddo a abster-se desse comportamento, sob pena de ter de abandonar a sala.
As atas das sessdes e reunides, terminada a meng&o aos assuntos incluidos na ordem do dia, fazem

referéncia sumaria as eventuais intervengdes do publico na solicitagio de esclarecimentos e as
respostas dadas.

Secgao ll
Sessoes

Artigo 41.2

Sessdes ordinarias

A Assembleia reine em quatro sessdes ordinarias anuais, em abril, junho, setembro e dezembro,
convocadas com uma antecedéncia minima de 8 (oito) dias por edital, por correio eletronico
convencionado e por correio.

A apreciacdo do inventério dos bens, direitos e obrigages patrimoniais, a respetiva avaliacdo e a
apreciac¢do e votagdo dos documentos de prestagdo de contas do ano anterior devem ter lugar na
primeira sessdo, em abril.

A aprovacdo das op¢des do plano e da proposta de orcamento para o ano seguinte devem ter lugar
na quarta sess3o, em novembro ou dezembro, salvo o disposto no nimero seguinte.

A aprovagdo das op¢des do plano e da proposta de orgamento para o ano imediato ao da realizacdo
de elei¢bes intercalares nos meses de novembro ou dezembro tem lugar, em sessdo ordindria ou
extraordindria da Assembleia de Freguesia que resultar do ato eleitoral, até ao final do més de abril
do referido ano.
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1.

Artigo 42.2
Sessoes extraordinarias

A Assembleia de Freguesia retine em sessdo extraordinaria por iniciativa da Mesa ou apods
requerimento:

a. Do Presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de deliberacdo desta;

b. De um terco dos seus membros;

c. De um minimo de 950 (novecentos e cinquenta) cidaddos eleitores inscritos no

recenseamento eleitoral da Freguesia.

O Presidente da Assembleia, no prazo de 5 {cinco} dias apéds a iniciativa da Mesa ou a recec¢do dos
requerimentos previstos no nimero anterior, por edital, por protocolo, por correio eletrénico
convencionado e por carta com aviso de rece¢do, convoca a sessao extraordinaria da Assembleia
de Freguesia.
A sessdo extraordindria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo minimo de 3 (trés)
dias e maximo de 10 (dez) dias apds a sua convocacdo.
Quando o Presidente da Mesa da Assembleia ndo convoque a sessdo extraordindria requerida,
podem o0s requerentes convoca-la diretamente, observando, com as devidas adaptagdes, o
disposto nos nimeros 2 e 3 e promovendo a respetiva publicitagdo nos locais habituais.

Artigo 43.2

Formalidades dos requerimentos de convocacao de sess6es extraordindrias
Os requerimentos aos quais se reporta a alineas ¢} do n.2 1 do artigo anterior sdo acompanhados
de certidGes comprovativas da qualidade de cidaddo recenseado na drea da respetiva autarquia
local.
As certiddes referidas no nimero anterior sdo passadas no prazo de 8 (oito) dias pela comissao
recenseadora e respetiva estdo isentas de quaisquer taxas, emolumentos e do imposto do selo.
A apresentacdo do pedido das certiddes deve ser acompanhada de uma lista contendo as
assinaturas, bem como de documento de identificagdo, dos cidaddos que pretendem requerer a
convocacgdo da sessdo extraordinaria.

Artigo 44.2

Convocacao ilegal de sessdes ou reunides

A ilegalidade resultante da inobservancia das disposi¢des sobre convocagdo de sessdes ou reunides s6 se
considera sanada quando todos os membros do érgdo comparecam e ndo suscitem oposigdo a sua
realizacdo.

Artigo 45.2

Muiltiplas reunides numa mesma sessao

A Assembleia de Freguesia pode, quando necessario, reunir mais do que uma vez no decurso da mesma
sessdo, até esgotar a Ordem de Trabalhos.
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Seccdo Il

Funcionamento das sessoes e reunioes

Artigo 46.2
Horario das reunides

As reunides da Assembleia n3o devem ter duragdo superior a 5 (cinco) horas e devem,
preferencialmente, realizar-se em dias Uteis, a partir das 18 (dezoito) horas.

Em circunstancias que possam ser consideradas de relevante interesse, depois de ouvidos os
representantes dos grupos politicos, pode a Assembleia reunir em quaisquer dias entre as 9 {(nove)
e as 24 (vinte e quatro) horas.

Nas condi¢des do nimero anterior a deliberacdo é da competéncia da Mesa, por sua iniciativa, dos
representantes dos grupos politicos ou da Junta de Freguesia.

Artigo 47.2

Abertura dos trabalhos
As reunides devem iniciar-se a hora para que foram convocadas.
Com a tolerancia méxima de 15 (quinze) minutos, a Mesa, mesmo que incompleta, verifica o
quérum dos membros da Assembleia de Freguesia em efetividade de fungdes.
Se n3o existir quérum, é concedido segundo periodo de tolerancia, também de 15 (quinze)
minutos, decorrido o qual, e se continuar a situacio de falta de quérum, é declarada, pelo
Presidente da Mesa ou pelo seu substituto legal, a ndo realizagdo da reunido, sem prejuizo do
registo das presencas e da correspondente marcagdo de faltas, além da elaboragdo da respetiva
ata.
Se n3o estiver presente nenhum dos membros da Mesa, o membro da Assembleia que se encontre
melhor colocado na lista mais votada procede ao registo de presengas, a marcagao de faltas e fica
responsavel pela elaboragdo da ata.
Caso se verifique a auséncia de todos os membros eleitos pela lista mais votada, as fungdes
referidas anteriormente sdo exercidas pelo membro melhor colocado na lista que se encontra a
seguir.
Se antes de expirado o periodo de tolerancia a que se refere o niimero anterior se verificar a
existéncia do quérum regimental, o Presidente da Mesa declara a abertura da reunigo.
Se a Mesa eleita ainda estiver incompleta providencia-se, imediatamente, no sentido de a
completar, procedendo de acordo com o disposto no artigo 24.2.

Artigo 48.2
Organizagdo das sessdes

A organizagdo das sessdes ordinarias comporta 3 (trés) periodos distintos, que se sucedem pela
seguinte ordem:

a. Periodo para Intervengdo do Publico (PIP);

b. Periodo “Antes da Ordem do Dia” (PAOD);
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c. Periodo da “Ordem do Dia” (POD).
A ordem referida no nimero anterior pode ser previamente alterada na convocatéria pelo
Presidente, ouvida a Conferéncia de Representantes, ou mediante deliberagdo da Assembleia no
decurso dos trabalhos.

Artigo 49.2

Periodo para Interven¢ao do Publico
E facultada a intervengdo de cidad3os da Freguesia de Viseu logo apés a abertura dos trabalhos,
num periodo que n3o deve exceder 45 (quarenta e cinco) minutos, prorrogavel por mais 15
(quinze) minutos por iniciativa e deliberagdo da Mesa, e reservado apenas a prestagdo de
esclarecimento sobre assuntos da Autarquia.
Os interessados devem inscrever-se previamente junto dos servicos de apoio da Assembleia de
Freguesia ou através do correio eletrénico da Freguesia, indicando o assunto que pretendem
abordar na reunido.
Caso nao se encontrem inscritos cidaddos para uso da palavra ou caso o nimero de inscritos ndo
o desaconselhe, pode o Presidente da Assembleia permitir o uso da palavra por cidaddos que
compare¢am na sessao sem inscri¢do prévia.
Podem ainda usar da palavra no Periodo para Interveng¢&o do Publico, para exposi¢do de problemas
ou apresentacdo de propostas, 0s representantes das organizacdes de moradores, nos termos
referidas no artigo 62.9.
Terminado o periodo fixado nos termos do n.2 1, a Mesa da a palavra ao Presidente da Junta para
prestar esclarecimentos e responder as perguntas formuladas.
As intervengdes do publico seguem-se as intervengdes das forgas politicos representados na
Assembleia e da Junta de Freguesia, com vista a prestar esclarecimentos a populagdo presente
sobre as questdes colocadas.

Artigo 50.2
Periodo de Antes da Ordem do Dia

Em cada sessdo ou reunido ordinaria é fixado um periodo de “Antes da Ordem do Dia”, com a
duragdo maxima de 45 (quarenta e cinco) minutos, prorrogavel por 15 (quinze) minutos a
requerimento de qualquer membro ou por iniciativa do Presidente da Assembleia, para
tratamento de assuntos gerais de interesse autarquico.

O Periodo de Antes da Ordem do Dia destina-se ao tratamento dos assuntos a seguir indicados,
sempre que possivel pela ordem seguidamente estabelecida:

a. Leitura e votagao da ata da sessdo anterior;

b. Informagles e apreciagcbes, se necessarias, acerca de pedidos de suspensdo de mandato,
pedidos de demissdo de cargos, comunicagbes de renlincia ou outros eventos que
envolvem alteracdo, temporaria ou definitiva, da composicdo da Assembleia;

c. Preenchimento das vagas resultantes das situagdes a que se refere a alinea anterior, ou
marcagdo da data para eleigdo, que pode ter lugar imediatamente, se tratar de vaga a
preencher por um membro efetivo da Assembleia de Freguesia;
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d. Leitura resumida do expediente, nomeadamente, justificacdo de faltas, pedidos de
informagdo ou esclarecimento e respetivas respostas, que tenham ocorrido no intervalo
entre sessdes da Assembleia de Freguesia;

e. Deliberagdo sobre mocgdes, votos de louvor, saudagdo, protesto e pesar, que sejam
apresentados por qualquer membro da Assembleia;

f. Interpelagbes, mediante perguntas orais a Junta de Freguesia, sobre assuntos da respetiva
administragdo e respostas dos membros desta que ndo possam ser enquadradas no ponto
relativo a informacgao escrita do Presidente;

g. Conhecimento de peticbes endereg¢adas a Assembleia de Freguesia;

h. Votacdo de recomendagtes ou pareceres que sejam apresentados por qualquer membro
da Assembleia ou solicitados pela Junta de Freguesia;

i. Outros assuntos gerais de interesse para a Freguesia.

As mogoes, recomendagdes, votos de louvor, de saudagdo, de protesto e de pesar, requerimentos,
propostas e os pareceres apresentados pelos membros da Assembleia poderao ser colocados no
sitio da Internet da Freguesia apds a sua admissdo pela Mesa, de forma a permitir aos membros
da Assembleia e ao publico a sua consulta prévia ao inicio da reunido.

Os documentos referidos no nimero anterior devem ser remetidos ao Presidente da Mesa com a
antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, sobre a data e hora de inicio da sessdo, de modo a
serem distribuidos com a brevidade possivel aos membros da Assembleia e a serem colocados no
sitio da Internet.

A Mesa pode aceitar a entrega de documento adicionais, anexos, referentes a temas dos
documentos ja entregues, referidos no ponto 3, até a hora da reunido.

Artigo 51.2

Periodo da Ordem do Dia
O periodo da “Ordem do Dia” destina-se exclusivamente a matéria constante da ordem de
trabalhos da convocatdria.
A “Ordem do Dia” deve incluir os assuntos indicados pelas forgas politicas, desde que sejam da
competéncia desta Assembleia e o pedido correspondente seja apresentado por escrito com uma
antecedéncia minima de:
a. 5 (cinco) dias uteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessdes ou reunides
ordinarias;
b. 8 (oito) dias uteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessdes ou reunides
extraordindrias.
A documentagio referente a “Ordem do Dia” é entregue a todos os membros da Assembleia com
a antecedéncia minima de {cinco) dias Uteis sobre a data e hora do inicio da sessdo ou reunido.
A sequéncia das matérias fixadas para cada sessdo pode ser modificada por deliberagdo da
Assembleia, sob proposta da Mesa.
Nos pontos da “Ordem do Dia” que incluam propostas da Junta de Freguesia, as forgas politicas
representadas na Assembleia tém direito a uma declaracdo politica sobre a matéria em aprego.
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6.

O disposto nos niimeros anteriores ndo prejudica a fusdo dos pontos da “Ordem do Dia” por
deliberac¢do da Assembleia, sob proposta da Mesa ou de qualquer membro da Assembleia.

Artigo 52.¢

Continuidade das reunides

As reunides da Assembleia s6 podem ser interrompidas por deliberagdo da Mesa, e pelos seguintes

motivos:
a) Falta de quérum;
b) Necessidade de restabelecimento de ordem na sala;
c) Intervalos;
d) Interrupgdes anteriores & votagdo, por iniciativa da Mesa ou a solicitagdo dos grupos politicos, no
maximo de duas por grupo politico e por reunido.
Seccdo IV
Uso da palavra
Artigo 53.2
Uso da palavra pelos membros da Assembleia
1. No uso da palavra, os oradores dirigem-se ao Presidente, a3 Assembleia de Freguesia e aos
representantes da Junta de Freguesia.
2. O orador n3o pode ser interrompido sem o seu consentimento, ndo sendo, porém, consideradas
interrupgdes as vozes de concordancia ou analogas.
3. O orador pode ser advertido pelo Presidente quando o discurso se torne injurioso ou ofensivo,
podendo o Presidente retirar-lhe a palavra se persistir na sua atitude.
4. Nenhuma intervengdo deverd exceder 5 minutos, salvo quando permitido pelo Presidente da
Mesa.
5. O orador pode ser avisado pelo Presidente para resumir as suas consideragbes quando se
aproxime o termo do tempo regimental.
Artigo 54.2
Invocagéo do Regimento e interpelagdo a Mesa
1. Os membros da Assembleia que pedirem a palavra para invocar o Regimento indicam a norma
infringida, com as consideragdes indispensaveis para o efeito.
2. Os membros da Assembleia podem interpelar a Mesa quando tenham duvidas sobre as decisdes
desta ou a orientagdo dos trabalhos.
3. N3o hé justificacdo nem discussdo das perguntas dirigidas a Mesa.
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Artigo 55.2
Requerimentos a Mesa
1. Sdo considerados requerimentos apenas os pedidos dirigidos a Mesa respeitantes ao processo de
apresentacdo, discussdo e votagdo de qualquer assunto ou ao funcionamento da reunido.
2. Osrequerimentos podem ser formulados por escrito ou oralmente, podendo o Presidente, sempre
que o entender conveniente, determinar que um requerimento oral seja formulado por escrito.
3. Osrequerimentos, uma vez admitidos, sdo imediatamente votados sem discussdo.
4, Avotac¢do dos requerimentos é feita pela ordem da sua apresentagdo.

Artigo 56.2
Recursos

Qualquer membro da Assembleia pode recorrer para o Plenario de decisdo do Presidente da Mesa.

Artigo 57.2

Pedidos de esclarecimento

Os pedidos esclarecimentos sdo apresentados ao Presidente da Assembleia no momento exatamente
imediato a interveng¢do ao que os suscitou.

Artigo 58.2
Reacdo contra ofensas a honra ou considera¢do

1. Sempre que um membro da Assembleia considere que foram proferidas expressdes ofensivas da
sua honra ou consideracio pode, para se defender, usar da palavra, imediatamente apos a
intervencdo que a tenha provocado.

2. O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagdes.

3. Os direitos consignados nos numeros anteriores também podem ser exercidos pelo Grupo Politico
ou pela Junta de Freguesia.

Artigo 59.2
Impossibilidade do uso da palavra no periodo da votagio

Anunciado o periodo de votagdo, nenhum membro da Assembleia pode usar da palavra até a proclamagdo
do resultado, exceto para apresentar requerimentos ao processo de votagao.

Artigo 60.2
Declaracdo de voto
1. Cada Grupo Politico ou cada membro da Assembleia, a titulo individual, tem direito a produzir no
final do periodo das votagdes uma declaragdo de voto esclarecendo o sentido das suas votagdes.
2. As declara¢des de voto podem ser escritas ou orais, quando produzidas pelos Grupos Politicos, e
apenas escritas quando produzidas a titulo individual.

3. As declaragdes de voto escritas s30 entregues na Mesa até 24 (vinte e quarto) horas ap6s o termo
da reunido.
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Seccdao V

Participacdo sem direito a voto

Artigo 61.2
Participacdo de membros da Junta nas sessdes

1. A Junta de Freguesia faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdoes da Assembleia pelo
Presidente ou pelo seu substituto legal, que pode intervir nos debates, sem direito a voto, em
gualquer dos periodos da sessao.

2. Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessoes da Assembleia de Freguesia, sendo-lhes
facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitacdo do plenadrio, através da Mesa, ou
com a anuéncia do Presidente da Junta ou do seu substituto.

3. Os vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do direito de defesa da
honra.

Artigo 62.2

Participacdo de eleitores
1. Nas sessdes extraordindrias da Assembleia convocadas apds requerimento de cidad3os eleitores,
tém o direito de participar no ponto da “Ordem do Dia” inscrito através do requerimento por si
apresentado e sem direito de voto, dois representantes dos respetivos requerentes.
2. Os representantes referidos no nimero anterior devem expor a motivagdo da convocatdria por si
desencadeada, podendo apresentar sugestbes ou propostas, as quais sdo votadas se tal for
deliberado pela Assembleia de Freguesia

Artigo 63.2

Participac¢do de associacoes de moradores
1. Podem participar do Periodo de Interveng¢do do Publico nas sessdes da Assembleia de Freguesia
um representante de cada uma das organiza¢des populares de base territorial ou de outras
organizagdes de moradores e residentes, legalmente constituidas, sedeadas na area da autarquia.
2. Os representantes a que se referem o numero anterior devem identificar-se e apresentar-se
devidamente credenciados para o efeito, podendo formular sugestbes ou propostas, as quais
podem ser admitidas para discussdo e votadas pela Assembleia se esta assim o entender.

Seccdo VI
Votagoes

Artigo 64.2

Objeto das deliberagbes

1. S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem do dia da sessdao ou reunido.
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2. Tratando-se de sessdo ordinaria de 6rgio deliberativo, no caso de urgéncia reconhecida por dois
tercos dos seus membros, pode o mesmo deliberar sobre assuntos nao incluidos na ordem do dia.

Artigo 65.2
Formas de votagdo
1. AsvotagOes realizam-se por uma das seguintes formas:
a. Porlevantados e sentados ou braco no ar, que constitui a forma usual de votar, anunciando
a Mesa a respetiva distribuicdo dos votos por grupo politico;
b. Porvotagdo nominal, quando requerida por qualguer dos grupos politicos e expressamente
aceite pela Assembleia;
¢. Por escrutinio secreto, sempre que se realizem elei¢des ou as deliberagbes envolvam a
apreciacao de comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa, sendo que em caso
de divida, a Assembleia delibera sobre a forma da votacao.
2. Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagdo e,
se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a sessdo ou reunido seguinte, procedendo-se

a votacdo nominal se na primeira votacdo desta sessdo ou reunido se repetir o empate, salvo no
caso de eleicdes.

3. Cada membro da Assembleia tem um voto.

4. Nenhum membro da Assembleia presente na sala pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de
abstencdo.

5. N3o é permitido o voto por procuracio, delegagdo ou correspondéncia.

6. O Presidente vota em ultimo lugar.

7. Quando necesséria, a fundamentacdo das deliberacdes tomadas por escrutinio secreto é feita pelo
Presidente apds a votagdo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.

Artigo 66.2
Apuramento do resultado das votagoes
1. Asdelibera¢des sdo tomadas a pluralidade de votos, tendo o Presidente voto de qualidade em caso
de empate.
2. As absten¢Bes ndo contam para o apuramento da maioria, exceto nos casos em que a lei exija
deliberacdes tomadas pela maioria do niumero legal de membros da Assembleia.

3. Em caso de empate na votagdo, o Presidente desempata, salvo se a mesma se tiver realizado por
escrutinio secreto.

4. N3o podem estar presentes no momento da discussdo nem da vota¢do os membros da
Assembleia que se encontrem ou se considerem impedidos.
Artigo 67.2
Registo na ata do voto de vencido

1. Os membros da Assembleia podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as respetivas
razoes justificativas.
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2. Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberagbes sdo sempre
acompanhadas das declarag¢bes de voto apresentadas.

3. Oregisto na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que eventualmente resulte
da deliberagao.

Seccao VI

Atas e documentos

Artigo 68.2
Atas

1. De cada sessdo ou reunido é lavrada ata, a qual contém um resumo do que de essencial nela se
tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da sessdo ou reunido, os membros
presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisbes e delibera¢gdes tomadas e a forma e o
resultado das respetivas votacdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas s3o lavradas, sempre que possivel, por trabalhador da autarquia local designado para o
efeito e sdo postas a aprovacgdo de todos os membros no final da respetiva sessdo ou reunido ou
no inicio da seguinte, sendo assinadas, apds aprovacgao, pelo presidente e por quem as lavrou.

3. As atas ou o texto das deliberagbes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no final
das sessBes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo
assinadas, apds aprovacao, pelo Presidente e pela Mesa.

4. As deliberagbes dos orgdos sé adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas as respetivas
atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.

5. As reuniBes sdo registadas eletronicamente através de meios técnicos adequados, constituindo o
referido registo eletronico a ata integral de cada reunido.

6. Qualquer membro da Assembleia pode requerer que as posi¢cdes apresentadas verbalmente ou
por escrito, qguando assumidas contra delibera¢des tomadas, sejam exaradas na ata.

Artigo 69.2
Publicidade das deliberacdes

Para além da publicacdo em Didrio da Republica quando a lei expressamente o determine, as deliberagdes
da Assembleia de Freguesia devem ser publicadas em edital afixado nos lugares de estilo durante 5 (cinco)
dos 10 (dez) dias subsequentes a tomada da deliberacdo ou decisdo, sem prejuizo do disposto em
legislacdo especial, bem como no sitio da Internet da autarquia.

Artigo 70.2
Constituicdo e arquivo de processos documentais

1. Todos os documentos relativos a cada sessdo sdo reunidos ordenadamente, ficando a constituir o
processo documental da sess3o a que dizem respeito, sendo o conjunto capeado por um modelo
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impresso que, além de permitir a identificagdo da sessdo a que corresponde, regista também a
resenha do conteudo.

E igualmente arquivado, de forma apropriada, o registo eletrénico de cada sesséo.

A organiza¢do dos processos é da responsabilidade da Mesa, coadjuvada pelos funcionarios da
Autarquia afetos ao apoio das sessdes.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 71.2
Alteragoes

1. O presente Regimento pode ser alterado a qualquer momento por proposta de qualquer membro
da Assembleia, podendo a Mesa ou qualquer membro da Assembleia, ponderada a extensdo das
alteragdes a introduzir, propor a constituicdo de uma comissdo eventual para a sua andlise,
integrando todos os grupos politicos.

2. Compete 3 Mesa o desenvolvimento das agBes necessdrias para que o conhecimento das
alteragBes aprovadas se torne efetivo por parte de todos os membros da Assembleia e da Junta de
Freguesia, demais entidades ou organizagdes interessadas e a afixagdo publica, para o que terdo a
colaborac3do dos servicos administrativos da Junta de Freguesia.

Artigo 72.2
Legislacdo subsididria e casos omissos

Aplica-se subsidiariamente ao disposto no presente Regimento o disposto no Cédigo de Procedimento
Administrativo em matéria de funcionamento dos érgdos colegiais e a legislagdo autarquica relevante,
competindo a Assembleia proceder a integra¢do dos casos omissos.

Artigo 73.2
Entrada em vigor

O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo.

Viseu, 30 de junho de 2026
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